
Akun G Suite 
@gkipeterongan

Panduan Aktivasi



Undangan Aktivasi

Sebelum mengaktifkan akun @gkipeterongan, anda harus mendapatkan undangan yang berisi informasi 

berikut ini:

1. Nama akun dengan format: xxxxxxxx@gkipeterongan.org

2. Password sementara atau link untuk reset password

Undangan akan dikirim melalui e-mail atau WhatsApp anda, jangan berikan atau teruskan undangan ke 

orang lain yang tidak anda kenal.

mailto:xxxxxxxx@gkipeterongan.org


Contoh Undangan Aktivasi

Berikut ini adalah contoh undangan

aktivasi yang berisi:

1. Your username

2. Password (sementara)



Contoh Undangan Aktivasi (reset password)

Berikut ini adalah contoh lain
undangan aktivasi dalam bentuk

notifikasi reset password.

Untuk alasan keamanan,

undangan aktivasi/reset password

hanya berlaku max. 48 jam.

Setelah lebih masa berlaku,

Anda harus meminta ulang undangan

aktivasi/reset password.



Memulai Aktivasi dengan Undangan Berisi 
Password
Buka link yang ada disediakan di e-mail
atau buka (ketik) alamat berikut dari

browser handphone/komputer anda:

admin.google.com 

atau

gsuite.google.com 

Isi Email dengan informasi username

yang ada di undangan

dengan format (xxxxxx@gkipeterongan.org).

Contoh di sini adalah info@gkipeterongan.org

Klik Next / Berikutnya

mailto:info@gkipeterongan.org


Masukkan password

Masukkan password yang ada di undangan

lalu klik Next/Berikutnya



Klik Accept

Klik Accept untuk menyetujui

Syarat & Kondisi



Ubah Password (wajib)

Pertama kali membuat akun,

Anda diwajibkan mengubah password.

Buat password yang aman, terdiri dari kombinasi:

● HURUF BESAR

● huruf kecil

● 4ngk4

Setelah mengisi password baru dan konfirmasinya, 

Klik Change Password



Berhasil Membuat Akun

Setelah berhasil mengubah password,

dan layar menunjukkan tampilan seperti ini.

Selamat! Anda sudah berhasil membuat akun

@gkipeterongan.org

Akun anda sudah bisa digunakan untuk

menggunakan layanan Google Suite, antara lain:

1. Email
Anda mendapat alamat email sesuai dengan akun

2. Meet
Membuat rapat atau seminar secara online
sampai dengan 250 peserta

3. Calendar
Membuat jadwal rapat, memasukkan ke agenda,
serta membuat undangan rapat secara otomatis.

4. Drive
Menyimpan berkas di cloud & berkolaborasi dengan tim
mengedit dokumen, presentasi, secara online.

Slide berikut akan memandu cara aktivasi lain

dengan cara mengikuti email Reset Password



Memulai Aktivasi dengan Notifikasi Reset 
Password
Memulai aktivasi dengan

Notifikasi Reset Password

sangat mudah.

Cukup klik link Reset Password
yang ada di email anda.

Ikuti langkah mengisi password baru

setelah berhasil,

Anda bisa langsung mulai menggunakan 

akun @gkipeterongan.org untuk

mengakses Google Suite
(lihat slide sebelumnya).



Link Reset Password Kadaluarsa

Apabila anda mendapatkan tampilan seperti ini

berarti link Reset Password sudah kadaluarsa
melebihi batas waktu 48 jam.

Hubungi Ketua Bidang/Pembimbing dengan

memberikan informasi alamat e-mail pribadi untuk

mendapatkan link Reset Password yang baru.

Segera Reset Password setelah mendapat e-mail

Sebelum link tersebut kadaluarsa.


